REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL HUILA

» Municipio de Pitalito

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL NACIONAL DE PITALITO - HUILA
Reconocimiento oficial mediante Resolucion No.01248 de 2008
Emanada por la Secretaria de Educacion del Departamento del Huila
Nit. 891.180.208-9 DANE 141551001230

CONTRATACION DE SERVICIOS DE DISENO, ELABORACION E IMPRESION
INVITACION PUBLICA No. 2025-028,

POR CUANTIA MENOR A DIEZ (10) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES

VIGENTES

La Institucion Educativa Municipal Nacional de Pitalito invita a cualquier interesado a
participar en el proceso de selecciéon que a continuacién se describe:

1.

Objeto de la Invitacion: EL OBJETO ES CONTRATAR LA PRESTACION DEL
SERVICIO PARA: DISENO, ELABORACION E IMPRESION DE LOS DIPLOMAS DE
BACHILLER ACADEMICO Y BASICO, CERTIFICACIONES, ACTAS DE GRADO,
MEDALLAS, BOTONES Y CARPETAS REQUERIDOS PARA LOS ESTUDIANTES DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL NACIONAL DE PITALITO.

Condiciones de presentacidn de la oferta: Los proponentes deberan entregar sus ofertas
en fisico, en dos sobres cerrados: uno con la propuesta econémica y otro con los
requisitos habilitantes, en la Institucion Educativa Municipal Nacional de Pitalito ubicada
en la Calle 5 No. 12 — 99 Barrio Calamo, hasta el 19 de noviembre de 2025, en el horario
de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. La entidad podra prorrogar la fecha prevista para la entrega
de las propuestas del presente proceso cuando asi lo estime conveniente. La prérroga
de la fecha de entrega de propuestas se dara a conocer a los proponentes a través del
correo institucional.

Fecha de recepcidn de la Propuesta: 19 de noviembre de 2025
Informacion minima de la Propuesta:

a) Presupuesto: $ 11.583.341

b) Plazo de Ejecucion: tres (3) dias habiles.

c) Forma de pago: El pago se realizara dentro de los ocho (8) dias calendario
siguientes a la radicacion de la factura o cuenta de cobro, siempre que se encuentre
debidamente soportada con el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato y
con los comprobantes del pago de seguridad social y parafiscales, de acuerdo con
lo establecido en la Resolucion 209 de 2020 y demas normas aplicables.

d) Caracteristica del bien, obra o servicio a contratar (especificaciones técnicas)
incluyendo cada uno de los items a contratar — ficha técnica): La entidad requiere:

UNSPSC: 82121500

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASES
Fo 82 — SERVICIOS EDITORIALES, 12 — SERVICIOS DE

DE DISENO, DE ARTES
SERVICIOS o AriCAS ¥ DE BELLAS ARTES ~ REPRODUCCION

15 — IMPRESION
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i UNIDAD DE
ITEM DETALLE CANTIDAD MEDIDA

COMBOS PARA GRADO UNDECIMO SIN CODIGO QR:

> DIPLOMA: DE TAMANO OCTAVO (24 X 34 CM)
ELABORADO EN PAPEL SEGURIDAD TIPO
NACARADO ITALIANO DE 220 GR., ESCUDO DE
COLOMBIA REPUJADO, TRAMAS DE SEGURIDAD
EN TINTAS INDELEBLES VISIBLES CON LUZ
ULTRAVIOLETA
> ACTAS: DOS (2) ACTAS DE GRADO TAMANO OFICIO
(21,5 X 315 CM) ELABORADO EN PAPEL
SEGURIDAD TIPO BOND DE 115GR., TRAMAS DE
SEGURIDAD EN TINTAS INDELEBLES VISIBLES
CON LUZ ULTRAVIOLETA,
> BOTON: PIN CIRCULAR EN HIERRO CROMADO CON
DIAMETRO DE 2,5 CM, ESCUDO INSTITUCIONAL
FULL COLOR PROTEGIDO CON RESINA EPOXICA
TRANSPARENTE. ‘
» CARPETA: CARPETA PASTA DURA: CARPETA
PORTA DIPLOMA DE TRES CUERPOS, TAMANO
OCTAVO (35CM X 25 CM) IMPRESION FULL COLOR,
GRABADO MATE, BORLAS Y LOGO EN UV, ESCUDO
INSTITUCIONAL EN IMPRESION SERIGRAFICA CON
TINTA DORADA
OBSEQUIO: DOS (2) MEDALLAS DORADAS DE 7 CM
CON CINTA TRICOLOR DE 2,5 CM PARA COLGAR. 1-
MEJOR BACHILLER Y 1- MEJOR PRUEBAS SABER.
DIPLOMA PARA GRADO NOVENO EN PAPEL LINO DE
220 GRMS, CON MARCO Y ESCUDO DE COLOMBIA A
2 FULL COLOR Y TROQUELADO, MARCA DE AGUA, 238 UNIDAD
ESCUDO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA Y
TOTALMENTE DILIGENCIADO.
DUPLICADOS DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADO DE

187 PAQUETE

%4

BACHILLER ACADEMICO. i UiRioAD
4 MEDALLAS CON CINTA Y BARRA BACHILLER BASICO 3 UNIDAD
5 MEDALLAS DE FIDELIDAD CINTA TRICOLOR 73 UNIDAD

5. Los requisitos habilitantes que deben presentar con la oferta:

a) Certificado de existencia y representacion legal — expedido por cdmara de comercio
O por organismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes
no obligados a la inscripcion en camara de comercio), requisito esencial para
personas juridicas, o personas naturales propietarias de establecimientos de
comercio inscritos en la camara de comercio.

b) Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la
persona juridica.

c) Certificacion de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales, y aportes parafiscales, segun el caso.

d) Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la Nacion)
Verificacion a cargo de la Institucion.
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e) Certificado de Boletin de Responsables Fiscales (Contraloria General de la
Republica). Verificacion a cargo de la Institucion.

f) Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia Nacional) Verificacion a cargo de la
Institucion.

g) Certificado medidas correctivas

h) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

i) Libreta Militar Varones menores de Cincuenta (50) afios.

j) Registro unico tributario (RUT).

k) Formato Unico hoja de vida (DAFP), para personas naturales y para representante
legal de persona juridica, si es el caso.

I) Formato de Declaracion de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de interés
sefialadas en la Constitucion Nacional, la ley 80 de 1993, en concordancia con sus
decretos reglamentarios.

Las causas de rechazo de las propuestas: No seran evaluadas y seran rechazadas las
ofertas que superen el valor del presupuesto, las que no cumplan con el aspecto técnico
y los requisitos habilitantes sefialados en las condiciones de la presente invitacién y que
no hayan sido subsanados dentro del término que le sefiale la Institucion Educativa para
realizarlo.

Los requisitos relacionados con forma y oportunidad de la entrega de los bienes y/o

prestacion del servicio, segin sea el caso: Los productos derivados del servicio seran
entregados en el almacén.

El régimen de inhabilidades e incompatibilidades: No estar incurso en inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas en la Constitucion Nacional, segun lo establecido en el
Régimen Especial para Establecimientos Educativos, el Manual de Contratacion
Institucional y las normas aplicables.

Cronograma del proceso de seleccion:

No. ACTIVIDAD FECHA, HORA 'Y LUGAR

14 de noviembre de 2025 / 8:00 AM. Hasta las
6:00 PM. / Pagina Web Institucional
www.nacionalpitalitoiem.edu.co

18 de noviembre de 2025 / 8:00 AM hasta las
12:00 MD. / correo institucional
pagaduria@nacionalpitalitoiem.edu.co

1 Publicacién del Proyecto de
Documento de Invitacion.

2 Observaciones

Publicacion del Documento

18 de noviembre de 2025 / 2:00 PM. Hasta las

3 delnvitacion. 6:00 PM. / Pagina Web Institucional
(Si hay modificacion) www.nacionalpitalitciem.edu.co
Recepcion de ofertas en sobre sellado; el
4 cual debe contener: un sobre con los 19 de noviembre de 2025 / 8:00 AM. Hasta las
requisitos habilitantes; y otro con la 11:00 AM. / Oficina Pagaduria
propuesta econémica.
Evaluacién de la Propuesta por el Comite 19 de noviembre de 2025 / 2:00 PM. Hasta las
5  Evaluador

6:00 PM. / En sala de juntas de la Institucion.
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Comunicacion de la adjudicacion 20 de noviembre de 2025 / Mediante correo
electrénico.
El contratista tiene tres dias habiles después de la
Suscripcion del Contrato comunicacion de la adjudicacion para suscribir el
contrato

10. Seleccion del Contratista:

a)

b)

La escogencia del Contratista recaera sobre la oferta con los precios mas bajos,
siempre y cuando esta satisfaga los requerimientos de la Institucion educativa. Una
vez recibidas las propuestas, estas se ordenardn de menor a mayor precio,
verificandole los requisitos habilitantes a la de menor precio, si esta no cumple, se
verificara la que se encuentre en segundo lugar y asi sucesivamente. En caso de
empate a menor precio, se adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

La Institucién Educativa podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una
oferta, siempre y cuando esta cumpla con los requerimientos contenidos en la
invitacion publica.

Adjudicacion del Contrato, sera suficiente la comunicacidn de aceptacion de la oferta
al oferente seleccionado por medio de la cartelera institucional y/o correo
institucional.

La supervision de la ejecucion del presente, estara a cargo de la sefiora DIANA
PAOLA TORRES PUENTES cédula de ciudadania No. 1.083.875.132 — Secretaria
Académicg
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ANEXO 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION

Pitalito, XXXXX del mes de XXXX de 2025

Sefores .

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL NACIONAL
Oficina de Pagaduria

CONVOCATORIA PUBLICA No 2025-XXXX

Calie 5 No 12-99 Barrio Calamo

Elsuscrito_ (NOMBRE DEL PROPONENTE) __, de acuerdo con las condiciones que se estipulan
en los documentos del PROCESO XXXX -2025, presentamos la siguiente propuesta cuyo objeto es:
(NOMBRE DEL OBJETO) y en caso de que nos sea aceptada por la Institucién, nos comprometemos
a cumplir con el contrato.

Declaramos asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de
esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos la informacion general y deméas documentos de las bases de contratacion del

presente proceso y que acepto los requisitos en ellos contenidos, en cuanto a las condiciones y

especificaciones técnicas y en general todo lo solicitado en la invitacion publica.

Que nos comprometemos a ejecutar el objeto a contratar en un plazo de XXXX

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las

sefialadas en la Ley y no nos encontramos en ningun de los eventos de prohibiciones especiales

para contratar.

6. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a presentar la Garantia a que hubiera
lugar, y a suscribir ésta y aquel dentro de los términos sefialados para ello.

7. Que la presente propuesta consta de (X) folios debidamente numerados.

a s

Atentamente,
FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:

Nombre:

Nit 0 C.C. No XXXXX De XXXXX
Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

Ciudad:

El proponente autoriza para que las notificaciones y comunicaciones sean efectuadas por medio
del correo electronico, conforme el articulo 67 numeral primero de la Ley 1437 de 2011.

Cll 5 No. 12 —99 Barrio Calamo Tel: 836 10 61
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ANEXO 2
ACEPTACION PROPUESTA ECONOMICA CONVOCATORIA PUBLICA A
OFERTAR N° XXXXXX
: UNIDADDE  VALOR VALOR
ITEM DETALLE CANT.  “MEDIDA  UNITARIO  TOTAL
COMBOS PARA GRADO UNDECIMO SIN
CcODIGO QR:

» DIPLOMA: DE TAMANO OCTAVO (24 X 34
CM) ELABORADO EN PAPEL
SEGURIDAD TIPO NACARADO ITALIANO
DE 220 GR., ESCUDO DE COLOMBIA
REPUJADO, TRAMAS DE SEGURIDAD EN
TINTAS INDELEBLES VISIBLES CON LUZ
ULTRAVIOLETA

ACTAS: DOS (2) ACTAS DE GRADO

TAMANO OFICIO (21,5 X 31,5 CM)

ELABORADO EN PAPEL SEGURIDAD

TIPO BOND DE 115GR., TRAMAS DE

SEGURIDAD EN TINTAS INDELEBLES

VISIBLES CON LUZ ULTRAVIOLETA,

1 » BOTON: PIN CIRCULAR EN HIERRO 187 PAQUETE $
CROMADO CON DIAMETRO DE 2,5 CM,
ESCUDO INSTITUCIONAL FULL COLOR
PROTEGIDO CON RESINA EPOXICA
TRANSPARENTE.

> CARPETA: CARPETA PASTA DURA:
CARPETA PORTA DIPLOMA DE TRES
CUERPOS, TAMANO OCTAVO (35CM X
25 CM) IMPRESION FULL COLOR,
GRABADO MATE, BORLAS Y LOGO EN
UV, ESCUDO INSTITUCIONAL EN
IMPRESION SERIGRAFICA CON TINTA
DORADA

OBSEQUIO: DOS (2) MEDALLAS DORADAS

DE 7 CM CON CINTA TRICOLOR DE 2,5 CM

PARA COLGAR. 1- MEJOR BACHILLER Y 1-

MEJOR PRUEBAS SABER.

DIPLOMA PARA GRADO NOVENO EN

PAPEL LINO DE 220 GRMS, CON MARCO Y

ESCUDO DE COLOMBIA A FULL COLOR Y

TROQUELADO, MARCA DE AGUA, ESCUDO 2a8 UNIDAD $

DE LA INSTITUCION EDUCATIVA Y

TOTALMENTE DILIGENCIADO.

DUPLICADOS DE DIPLOMAS Y ACTAS DE

Y

3 GRADO DE BACHILLER ACADEMICO. 27 UNIDAD $
MEDALLAS CON CINTA Y BARRA
4 BACHILLER BASICO 3 UNIDAD $
MEDALLAS DE FIDELIDAD CINTA
B L 73 UNIDAD $
TOTAL
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VALOR TOTAL: XXXXXX M/CTE
FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:

Nombre:

Nit o C.C. No XXXXX De XXXXX
Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

Ciudad:
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ANEXO 3

Pitalito, XX de XXXX de 2025

Sefiores: .
INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL NACIONAL

ASUNTO: Declaracién Juramentada Inhabilidades, Incompatibilidades o Conflictos de
Intereses.

Por medio del presente documento, yo XXXXX, identificada con Cédula de Ciudadania No.
XXXXX expedida en XXXXX, actuando en nombre propio (Sl X) (NO), declaro bajo la
gravedad de juramento NO encontrarme incurso en ninguna de las causales de
Inhabilidades, Incompatibilidades o Conflictos de Intereses que se encuentran sefialadas
en la Constitucion Nacional, la Ley 80 de 1993, en concordancia con sus decretos
reglamentarios.

Asi mismo, declaro conocer que pueden sobrevenir inhabilidades e incompatibilidades al
futuro vinculo contractual, por lo que la responsabilidad sobre su conocimiento o
desconocimiento es mia exclusivamente y no de la Institucion Educativa Municipal Nacional
de Pitalito. En consecuencia, me comprometo a comunicar y advertir todo impedimento,
Inhabilidad, Incompatibilidad o Conflicto de Interés que se genere en curso de la actividad
contractual.

Atentamente,

XXXXXXXXXXXXXXX
C. C. No. XXXXX expedida en XXXXX
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ANEXO 4

Pitalito, XX de XXXX de 2025

Sefiores: )
INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL NACIONAL

REFERENCIA: CONVOCATORIA PUBLICA A OFERTAR N° 2025-XXX
ASUNTO: CARTA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL YPARAFISCALES

El suscrito XXXXX, identificado con cedula de ciudadania No XXXXX de XXXX, certifica
que se encuentra PAZ'Y SALVO por concepto de aportes a los sistemas de Salud, Pension
y riesgos laborales ARL (Articulo 50 de la ley 789 de 2002 paz y salvo dentro de los ultimos
seismeses) y a las cajas de compensacion Familiar.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 2013,
debera
diligenciar la siguiente informacion

EXONERACION DE PAGO DE PERSONA PERSONA
APORTESPARAFISCALES NATURAL JURIDICA

Exento de los pagos
parafiscales de Instituto
Colombiano de Bienestar S (X) NO () SI() NO (X)
Familiar — ICBF y Servicio
Nacionalde Aprendizaje
SENA desus empleados

Nombre:

Nit 0 C.C. No XXXXX De XXXXX
Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

Ciudad:
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